uﬁ:@mala dela Asunmah

?? de febrero de 2(}15
Serior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el prupm m de presentarle m;
informe de actividades correspondientes al mes de febrero del presente afig, segun
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nun"er& 173 2015, aprobadm I
mediante Acuerdo Ministerial Numero 33-2015, vy para e cob;a {:%t mas honararios estoy :
presentando factura serie “A” niimero 00066. :

Actividades Realizadas: o
a) Realizar cotizaciones para compra de pautas con meci i0s ciL mmumcac;on

b) Asistir al Delegado de Comunicacién en Hevar el contml cie iz:rﬁ gasms gque reaf za ia
delegacion.

¢) Monitoreo y creacién de contenido institucional en redes srx zzées

d) Llevar agenda del Delegado de Comunicacién. R ;

e} Manejo del archivo fisico y virtual de los oficios rembldms gf enf:regados
f} Asistir al Delegado de Comunicacién y Difusién Cu%tura%

g) Redaccion de solicitudes de compra.

h) Aportar ideas en eventos especiales relacionados con ef anahsm la dlscuszon s::h?
problemas de competencia de la Unidad.

Resultados Obtenidos:

a) Se mantiene el contacto con los medios de comum{:ammn para : reahzar hs
diferentes pautas que la delegacién gestiona para Ea dwz&%gacmn mformatlva cael
viceministerio. : - ;

b) Se mantiene el controt de |os gastos, con el momtoreo dei presupuesto as;gnado

¢} Se obtuvo resultado positivo en la captacién de segwém‘es asi'como el monstm’m
y la atencidn a los usuario a través de las redes sociales del mﬁamlmsf:eno

d) De esta manera se lleva un control de todas las activ t%f:é@s en las cuales fa
Delegacion debe estar presente y en las cuales se nos solicits apoyo (R

e) Se mantiene un control interno de los oficios gue son rccab!dos y enwados, para
que asi se les dé el seguimiento correspondiente a cada wimmci




f) Se apoya al Delegado en todo lo que necesite, esf:e gﬁra fener una n@e;c&e

comunicacion con el equipo y se cumplan sus requer;magmms :
g) Se realizaron varias solicitudes de compra para poder flevara cabo los eventos que
se nos requieren, y también nos ayuda a tener mejor. equm de trabajo. '

Se-realiza el apoyo de los eventos especiales brandandﬂ !a*-’a deas necesarias pcn
/memrar Ios pyocesos de la Unidad.

h)

Carlos Artu ro {Drantes Aya[a

Servsczos Tecnlcos Profesionales
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